
←必須項目

項目 入力欄 記入例 説明

会社名 株式会社○○

部署名 事業推進部

担当者名

住所 〒

電話番号

緊急連絡先 必ずつながる番号をご記入下さい。

FAX

連絡用メールアドレス

営業日／営業時間 09：～18：00（平日） 連絡の取れる時間帯

URL 既存のURLがある場合

備考

項目 入力欄 記入例 説明

株式会社○○ホームページ サイトのタイトルをご記入下さい。

（150文字以内）
検索エンジンの
説明文として表示されます。

キーワード （７〜１０個）
検索キーワードをご記入下さい。

公開URL サイトのＵＲＬをご記入下さい。

公開メールアドレス info@home-page.jp 公開するメールアドレスを
ご記入下さい。

ホームページ作成パッケージ ヒアリングシート

サイト基本情報

お客様基本情報

基本情報

サイトの説明文

サイトのタイトル



項目 入力欄 記入例 説明

デザインテンプレート cafegreen http://demo-cms.jp/feature/
に記載のテンプレート名をご記入下
さい。

ロゴ 　 <1>会社ロゴを使用する いずれかをお選び下さい。
<1>会社ロゴを使用する
<2>会社ロゴを使用しない
※データでご提供いただくか、きれ
いな印刷物等をご提供くださ。

ロゴを使用しない場合 株式会社○○ （日本語、英語どちらでも可）

メイン画像 　 <1>お客様がご用意する いずれかをお選び下さい。
<1>お客様がご用意する
<2>サンプルから選ぶ
<3>イメージを探してもらう

<1>お客様がご用意する
<2>サンプルから選ぶ
をご選択の場合

photo.jpg
パンフレットを郵送

（画像ならJPEG,GIF,PING形式）
素材の詳細をご記入下さい。

<3>イメージを探してもらう
をご選択の場合

画像のイメージを詳しくご記入下さ
い。
※イメージはご希望に添えない場合
があります

メイン画像に入れる
キャッチコピー

（40文字以内）
画像にキャッチコピーを入れ込む場
合はご記入下さい。

メイン画像に入れる
説明文

（150文字以内）
画像に説明文を入れ込む場合はご記
入下さい。

ページ内容

↓↓↓↓会社、店舗でご使用のロゴをHPに使用することが出来ます。ロゴを使用しない場合は会社名等を表記します↓↓↓↓

デザインテンプレート

http://demo-cms.jp/feature/
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項目 入力欄 記入例 説明

①メニュータイトル 「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

メニューのタイトルをご記入下さ
い。おまかせの場合は空白でお願い
します。

TOPページの構成 　 TOP-1(TOPCS＋更新型コンテ
ンツ）

上記から選択してください。
TOP-1(TOPCS＋更新型コンテンツ）
TOP-2(更新型コンテンツ＋お問い合
　　　わせバナー）
TOP-3(TOPCS＋お問い合わせバナー）

【TOPCS】
②画像名

photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【TOPCS】
②内容

（300文字以内）
使用する文章をご記入下さい。

【お問合わせ先バナー】
③タイトル

オンラインカスタマセン
ターはこちら

お問合わせ先タイトルをご記入下さ
い。

【お問合わせ先バナー】
③電話番号

TEL00-0000-0000 問合わせ先電話番号をご記入下さ
い。

【お問合わせ先バナー】
③営業時間

土日祝を除く9:00~18:00 営業時間・受付時間などをご記入下
さい。

【更新型コンテンツ】
④内容

時系列ののニュースリリースを表示
可能。更新もお客様自身で行えま
す。

Copyright □□□□□□□
co., Ltd. All Right
Reserved.

記入例のようなCopyrightを入力しま
す。

フッダに表示するCopyright



項目 入力欄 記入例 説明

「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

ページのタイトルをご記入下さい。

①メニュータイトル 「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

メニューのタイトルをご記入下さ
い。おまかせの場合は空白でお願い
します。

②タイトル （20文字以内）
タイトルは無くても可。無い場合は
空白でお願いします。

②画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

②テキスト （300文字以内）

③タイトル （20文字以内）
タイトルは無くても可。無い場合は
空白でお願いします。

③画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

③テキスト （300文字以内）

サイトの内容

ごあいさつページ

Ａ

ページタイトル

①

②

③

②

①



項目 入力欄 記入例 説明

「会社案内」「店舗情報」
「医院案内」等

ページのタイトルをご記入して
下さい。

①メニュータイトル 「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

メニューのタイトルをご記入下さ
い。

②画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【Ｂ-１】店舗案内　【Ｂ-２】会社案内等ページ

【店舗の場合の例】
店舗名：
支店名：
住所：
電話番号：
FAX番号：
メールアドレス：
URL：
営業時間：
休業日：

【会社の場合の例】
会社名：
代表者：
住所：
電話番号：
FAX番号：
メールアドレス：
URL：
資本金：
決算月：
従業員数：
役員：
主要取引先：

※項目は自由です

Ｂ

③テキスト

ページタイトル

②

③
③

①
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※C-1かC-2のどちらかを選択して下さい

③

③

②

②

【Ｃ-１】 【Ｃ-２】

① ①

② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨



項目 記入例 説明

「事業案内」「サービス案
内」等

ページのタイトルをご記入して
下さい。

①メニュータイトル 「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

メニューのタイトルをご記入下さ
い。おまかせの場合は空白でお願い
します。

タイトル （20文字以内）
タイトルは無くても可。無い場合は
空白でお願いします。

【Ｃ-1】②画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【Ｃ-1】③テキスト （300文字以内）

タイトル （20文字以内）
タイトルは無くても可。無い場合は
空白でお願いします。

【Ｃ-1】②画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【Ｃ-1】③テキスト （300文字以内）

タイトル （20文字以内）
タイトルは無くても可。無い場合は
空白でお願いします。

【Ｃ-1】②画像名 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【Ｃ-1】③テキスト （300文字以内）

【Ｃ-１】事業案内等ページ
入力欄

Ｃ

ページタイトル



項目 記入例 説明

「メニュー」「商品案内」
「物件紹介」等

ページのタイトルをご記入して
下さい。

①メニュータイトル 「ごあいさつ」「○○につ
いて」　等

メニューのタイトルをご記入下さ
い。おまかせの場合は空白でお願い
します。

②

③
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⑧

⑨

【Ｃ-２】メニュー・商品案内等ページ①

ページタイトル

入力欄

【Ｃ-2】画像 photo.jpg （JPEG,GIF,PING形式・横幅500pix以
上）
使用する画像名をご記入下さい。

【Ｃ-2】タイトル 商品名、価格等 （20文字以内）



項目 記入例 説明

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

備考テキスト （400文字以内）
メニュー詳細、注意事項等

入力欄

【Ｃ-2】テキスト （画像１点につき200文字以内）

【Ｃ-２】メニュー・商品案内等ページ②



入力欄 記入例 説明

MAP 　 <1>YahooMap APIを使用
（弊社にて新たにアカウン
トを取得します）

MAPの掲載方法を選択してください
<1>YahooMap APIを使用
（弊社にて新たにアカウントを取得
します）
<2>yahooMap APIを使用（API Keyを
伝える）
<3>独自の地図データを使用する（画
像をお送りください）

交通 ○○駅から徒歩○分
駐車場有

交通手段をご記入下さい。
電車、バス、徒歩等
送迎の有無、駐車場の有無、提携
パーキング情報等

項目 入力欄 記入例 説明

フォーム項目 氏名 （必須）
郵便番号 （必須）
都道府県
市･区･郡
町名 / 番地
ビル名
電話番号 （必須）
メールアドレス （必須）

それぞれを必須の
有無設定できます
＜標準項目＞
氏名 （必須）
郵便番号
都道府県
市･区･郡
町名 / 番地
ビル名
電話番号
メールアドレス （必須）
お問い合せ内容（必須）

受付先メールアドレス info123@home-page.jp メールフォームの受付先のアドレス
をご記入下さい。

自動返信メール
タイトル

□□□□□□□にお問い合
わせありがとうございまし
た。

メールフォームにて
お客様が送信後、お客様に
自動返信されるメールの文面です
（タイトル文章）

連絡先
【Ｄ】アクセスマップ

【Ｅ】お問い合わせ①



項目 入力欄 記入例 説明

自動返信メール
メールヘッダー文章

□□□□□□□□□□□□
□のお問い合わせありがと
うございました。
下記の内容を承りました。
２営業日以内に担当者より
折り返しご連絡させていた
だきます。

メールフォームにて
お客様が送信後、お客様に
自動返信されるメールの文面です
（ヘッダー文章）

自動返信メール
メールフッター文章

株式会社○○
代表取締役　○○○○
住所：
〒000-0000
○○県○○市○町123
TEL:
000-000-000
FAX:
000-000-000
mail:
info123@home-page.jp
URL:
http://home.JP

メールフォームにて
お客様が送信後、お客様に
自動返信されるメールの文面です
（フッター文章）

メール送信後の
画面に表示する文章

□□□□□□□□□□□□
□のお問い合わせありがと
うございました。
２営業日以内に担当者よ
り、折り返しご連絡させて
いただきます。

メール送信後、パソコン画面に
表示される文章です

項目 入力欄 記入例 説明

ブログの有無 　 <1>ブログ有 ブログの有無を選択して下さい。
<1>ブログ有
<2>ブログ無

ブログタイトル スタッフブログ ブログのタイトルをご記入
下さい。

【Ｆ】ブログ

【Ｅ】お問い合わせ②


